
 
 
 
Wir sind ein international tätiges Unternehmen im Bereich Software für die Konfiguration von Elektrogeräten, Spülen und 
Zubehör sowie interaktiver Lösungen am POS. Mit unseren interaktiven Lösungen der Visualisierung und Animation von 
Mehrwerten unserer Industrie- und Handelspartner am Point of Sale, setzen wir den Maßstab in der Branche.  
 
Unser Schwerpunkt ist die Küchen – und Einrichtungsbranche.  

 

Stellenangebot 
Bereichern Sie unser Unternehmen mit Ihrem Know-how und Ihrem Teamgeist als 
 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) 
 
Vielfalt trifft auf Anspruch - Ihre Aufgaben 

• Eigenständige Erledigung der Korrespondenz incl. Dokumentenbearbeitung sowie Archivierung 
• Annehmen/Weiterleiten eingehender Telefonanrufe 
• Pflegen bestehende Kundenkontakte und des CRM-Systems 
• Nachfassen von Angeboten 
• Zuständig für die Auftragsabwicklung und Terminüberwachung 
• Bearbeitung von eventuell anfallenden Reklamationen 
• Erfassen und pflegen von kaufmännischen Kundendaten sowie Preisen / Konditionen 
• Aktualisierung unsere Angebote in den digitalen Medien  
• Betreuung unsere Kunden von der Anfragebearbeitung bis hin zur Auslieferung.  
• Sie sind unseren Kunden ein/e kompetente/r Gesprächspartner/in und stehen mit ihnen in engem Kontakt 
• Mitwirken bei Messen 
• Erstellung und Aufbereitung von Besprechungsvorlagen und Präsentationen 
• Vorbereiten von Besprechungsräumen, Empfang und Bewirtung von Gästen  
• Unterstützung unserer Außendienstmitarbeiter 

 
 

Tatkraft trifft auf Kommunikationstalent - Ihr Profil 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
• Sie sind selbständiges Arbeiten mit hohem Qualitätsanspruch und der notwendigen Eigenverantwortung sowie 

Eigeninitiative gewohnt 
• Mehrjährige Erfahrung in der Sachbearbeitung  
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Vorausschauende, selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
• Hohes Maß an Integrität, Engagement und Diskretion 
• Souveränes und freundliches Auftreten  
• Hohe und schnelle Auffassungsgabe auch bei komplexen Sachverhalten 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Einzigartiges Flair trifft auf echte Benefits - unser Angebot 
• Vollzeit, unbefristete Festanstellung 
• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  
• Professionelles und modernes Arbeitsumfeld  
• Offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien  
• Anspruchsvolle Projekte  
• Moderne Hard- und Software  
• Ergonomisches Office mit elektrisch höhenverstellbaren Tischen und ergonomischen Stühlen 
• Attraktives Gehaltspaket  
• Regelmäßige Teamevents  
• Obst, Kaffee und Wasser stehen für dich am Arbeitsplatz bereit 

 
 
Das klingt nach Ihnen?  
Super, dann werden Sie Teil unseres Teams und bewerben sich bei uns unter Angabe ihrer Gehaltsvorstellung und dem 
frühestmöglichem Eintrittsdatum. 
Wir freuen uns auf ihre Bewerbung unter team@dein-konfigurator.de 
 
 
Dein-Konfigurator GmbH 
Kurkölnische Landesburg 
Mühlenberg 10 
53909 Zülpich 
  
Telefon: +49 2252 837430 
 
http://www.dein-konfigurator.de/ 
 

mailto:team@dein-konfigurator.de
http://www.dein-konfigurator.de/

